
Приложение №1  
к положению о порядке ведения  

личных дел работников  
 

 
МБОУ Курно – Липовская СОШ 

 
 
 

 
УТВЕРЖДЕНО: 

_______________________ 
наименование должности 

работодателя 
____________  
И.О.Фамилия 

___ ______________20___г. 
    

 
 

ЖУРНАЛ  
УЧЕТА ЛИЧНЫХ ДЕЛ 

 
 
 
 

 
 
Начат «__»_________20__г. 
 
Окончен «__»_________20__г. 



 

№ 
п/п 

 
Дата оформления 

личного дела 

Фамилия, имя, 
отчество 

работника 
Табельный номер 

Должность 
(профессия, 

специальность) 
работника 

Структурное 
подразделение 

Дата и номер 
приказа 

(распоряжения) о 
приеме работника 

на работу 

Дата и номер 
приказа 

(распоряжения) о 
прекращении 

(расторжении) 
трудового 
договора с 

работником 
(увольнении) 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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