
Приложение №4  
к положению о порядке ведения  

личных дел работников  
 

ЛИСТ-ЗАВЕРИТЕЛЬ 
дела № 

 
В деле прошито и пронумеровано ___________________________________________ листов 
                                                                                                                                          (цифрами и прописью) 
 
с № ______ по № ______, в том числе: 
литерные номера                  ___________________ листов  
пропущенные номера          ___________________ листов  
+ листов внутренней описи ___________________листов 
 

Особенности физического состояния и 
формирования дела 

Номера листов 

  
 
Ответственный за  
кадровый учет                                                    _________________   ______________________ 
                                                                                                                                    (подпись)                                  (расшифровка подписи) 
 
«____»_______________.202___года 
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